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ознакомительной практики для студентов второго курса 
специальности 080801.65 «Прикладная информатика (в экономике)».
1. Цель, задачи производственной практики, ее место в учебном процессе.
Ознакомительная практика имеет своей целью ознакомить студентов с профессиональной деятельностью специалистов в области информационных технологий на основе изучения опыта работы одного из предприятий, учреждений, организаций, на которых разрабатываются, внедряются, модернизируются и (или) эксплуатируются информационные системы.
Задачами ознакомительной практики являются:

· ознакомление с функционированием структурных подразделений организаций, использующих в работе информационные технологии;

· получение первичного опыта работы в процессе выполнения поручений;

· посильное участие в разработке новых программных средств и (или) обслуживании оборудования.

2. Организация и руководство практикой.
Ответственность за проведение ознакомительной практики несут ректоры вузов. Общее руководство практикой от института осуществляет выпускающая кафедра, которая назначает ответственного за ее организацию из числа своих преподавателей. Непосредственные руководители практики назначаются распоряжением заведующего кафедрой также из числа преподавателей выпускающей кафедры.

Перед отправлением студентов на базы практики, ответственный за проведение организует собрание, на котором разъясняет цель и порядок проведения практики; порядок написания отчета. Он обеспечивает и программами практики и дневниками (форма в приложении). По окончании практики студент представляет на выпускающую кафедру отчет, по которому руководители практики принимают защиту. Руководитель практики от института обязан:

1) Консультировать студентов по вопросам, связанным с прохождения практики.

2) Проверить отчеты и принять их защиту в составе комиссии.

3) Представить зав. кафедрой письменный отчет о проведении практики с замечаниями и предложениями по ее проведению и подготовке студентов.

Непосредственным руководителем практики на базе ее проведения являются зам. директора, главный бухгалтер организации и другие руководители подразделений предприятия. Он должен:

1) Утвердить календарно-тематический план прохождения практики каждому студенту.

2) Организовать работу студентов, предоставив им все необходимое для выполнения программы.
3) По окончании практики, проверить отчет, изложить свои замечания и написать характеристики студентам-практикантам.
На практике студент изучает технологию, экономику, организацию и управление предприятием, новейшее действующее оборудование, аппаратуру, приборы и инструменты, и особенно - компьютерную технику. Дополнительно изучаются охрана труда и техника безопасности, а также достижения новаторов, опыт инновационной работы.

Студенты при прохождении практики обязаны подчиняться действующим на предприятиях,  в организациях,  учреждениях  правилам внутреннего распорядка, нести ответственность за выполненную работу и ее результаты.

По итогам прохождения ознакомительной практики студент обязан сдать руководителю следующую (оформленную в электронном варианте) документацию:

1. Дневник практики (включающий в себя информацию о содержании работы студента в соответствующем подразделении предприятия). Последняя страница дневника должна быть заверена подписью и печатью руководителя предприятия;

2. Отчет по практике (объемом не менее 20 машинописных страниц), включающий в себя краткую характеристику места прохождения практики; постановку изучаемой проблемы; информацию о сборе и обработке научно-теоретического материала по проблеме; анализ работы в соответствующем подразделении предприятия с учетом его специфики;

3. Характеристику студента о выполнении им программы практики подписанную руководителем предприятия и практики и заверенную печатью.
Отчет подписывается руководителем предприятия, организации, учреждения или их подразделения, или руководителем практики от предприятия и заверяется печатью предприятия.
После проверки руководителями от института и исправления отчетов в соответствии с их замечаниями, студенты защищают отчеты в комиссии. Состав ее и дату защиты назначает заведующий кафедрой.

В качестве индивидуальных заданий для изучения в период практики могут выступать следующие информационные системы для изучения:

1) 1С:БУХГАЛТЕРИЯ  8.0.

2) 1С:ПРЕДПРИЯТИЕ  8.0.

3) 1С:ТОРГОВЛЯ И СКЛАД  8.0.

4) 1С:ЗАРПЛАТА И КАДРЫ  8.0.

5) 1С:ПРОИЗВОДСТВО  8.0.

6) 1С:УСЛУГИ   8.0.

7) 1С:АСПЕКТ  8.0.

8) 1С:КОМПЛЕКСНАЯ КОНФИГУРАЦИЯ  8.0.

9) ЭЛЕКТРОННАЯ КОММЕРЦИЯ.

10) Meta Nrader/
11) PROJECT EXPERT.

12) Галактика.

13) Парус-Корпорация.

14) БОСС-Корпорация.

15) БЭСТ-ПРО.

16) Аккорд.

17) Альфа.

18) Эталон.

19) Флагман.

20) Супер-менеджер.

21) Инфо-бухгалтер.

22) Турбо-бухгалтер.

23) СУБД.

24) Экспертные системы.

25) Ресурс.

26) Скат.

27) Эверест.

28) Компас.

29) Монолит.

30) Информационные системы абонентских расчетов.

31) Операционная система  UNIX.

32) Операционная система  LINUX.

33) IBS Trade House.

34) Vrsystem.

35) GESTORY.

36) ABACUS.

37) Financial.
38) Другие информационные системы
Приложение 1 - Титульный лист отчета
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ

ИНСТИТУТ ЦИВИЛИЗАЦИИ
Кафедра прикладной информатики в экономике

Отчёт

по ознакомительной практике

Студента (ки) __________________________________________________

(Ф.И.О.)

Факультет (отделение) ___________________________________________

Курс ______ группа _______

База (место) прохождения практики ________________________________

______________________________________________________________

Руководитель практики от кафедры института _______________________

_______________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

Руководитель практики от организации _____________________________

______________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

Оценка отчета __________________                 ________________________

(подпись)
Владикавказ 20__
Приложение 2- Титульный лист дневника
Дневник

ознакомительной практики

за период: с
 «    » _______________ 20__ г.

до «    » _______________  20__  г.

______________________________________________________________

(Фамилия, имя и отчество студента)

Факультет (отделение) ____________________________________________

Курс _______ группа _______

База (место) прохождения практики _________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

Руководитель практики от кафедры _______________________________

______________________________________________________________

Руководитель практики от организации_____________________________

______________________________________________________________

Владикавказ 20__
Приложение 3 – форма ведения дневника

	Дата
	Выполненные работы
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Приложение 4 – Форма направления на практику
НАПРАВЛЕНИЕ
В соответствии с договором №___ от «___»__________ 20____ года Институт цивилизации направляет для прохождения учебно-производственной/ознакомительной (нужное подчеркнуть) практики студент____ ____ курса специальности 080801.65

«Прикладная информатика (в экономике)» 

Начальник учебно-методического

отдела Института цивилизации                                                               Н.Ш.Хаутова

              М.П.

_____________________________________________________________________________________
ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

В соответствии с договором  №___ от «___»__________ 20____ года студент____ 

____ курса специальности 080801.65  «Прикладная информатика (в экономике)» 
__________________________________________
 Прошел учебно-производственную/ознакомительную (нужное подчеркнуть) практику с «___»___________ 20____ года по «____»___________ 20___ г.
Принимающая сторона                                                 _________________________

                                                                                                      (должность, Ф.И.О.)

М.П.
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Программа

производственной практики

для студентов 3 и 4 курсов специальности 080801.65 
«Прикладная информатика в экономике»

2. Цель, задачи производственной практики, ее место в учебном процессе.
Производственная практика  имеет своей целью закрепление теоретических знаний, полученных студентами в процессе обучения в вузе на основе изучения опыта работы одного из предприятий, учреждений, организаций, на которых осуществляется прохождение практики  в части разработки, внедрения, модернизации  и эксплуатации информационных систем.
2. Организация и руководство практикой.

В соответствии с Положением о производственной практике студентов высших учебных заведений России, ответственность за ее проведение несут ректоры вузов. Общее руководство практикой от института осуществляет выпускающая кафедра, которая назначает ответственного за ее организацию из числа своих преподавателей. Непосредственные руководители практики назначаются распоряжением заведующего кафедрой также из числа преподавателей выпускающей кафедры.

Перед отправлением студентов на базы практики, ответственный за проведение организует собрание, на котором разъясняет цель и порядок проведения практики; порядок написания отчета. Он обеспечивает и программами практики и дневниками (форма в приложении). По окончании практики студент представляет на выпускающую кафедру отчет, по которому руководители практики принимают защиту. Руководитель практики от института обязан:

4) Консультировать студентов по вопросам, связанным с прохождения практики.

5) Проверить отчеты и принять их защиту в составе комиссии.

6) Представить зав. кафедрой письменный отчет о проведении практики с замечаниями и предложениями по ее проведению и подготовке студентов.

Непосредственным руководителем практики на базе ее проведения являются зам. директора, главный бухгалтер организации и другие руководители подразделений предприятия. Он должен:

4) Утвердить календарно-тематический план прохождения практики каждому студенту.

5) Организовать работу студентов, предоставив им все необходимое для выполнения программы.
6) По окончании практики, проверить отчет, изложить свои замечания и написать характеристики студентам-практикантам.
На практике студент изучает технологию, экономику, организацию и управление предприятием,  новейшее действующее оборудование, аппаратуру, приборы и инструменты,  и особенно - компьютерную технику. Дополнительно изучаются охрана труда и техника безопасности, а также достижения новаторов, опыт инновационной работы.

Студенты при прохождении практики обязаны подчиняться действующим на предприятиях,  в организациях,  учреждениях  правилам внутреннего распорядка, нести ответственность за выполненную работу и ее результаты.

Возможны следующие основные виды работ студентов на практике:

· операторская работа на компьютерах, 

· сопровождение  программных средств компьютерных систем, 

· обслуживание аппаратных средств инфотелекоммуникационных систем,

· работы по созданию методического обеспечения по специальности  информационные системы в экономике (прикладная информатика в экономике). 

· проектирование инфотелекоммуникационных систем,

· обслуживание компьютеров,

· все перечисленные виды работ с микропроцессорными системами.

 В качестве индивидуальных заданий для изучения в период практики могут выступать следующие информационные системы для изучения:

39) 1С:БУХГАЛТЕРИЯ  8.0.

40) 1С:ПРЕДПРИЯТИЕ  8.0.

41) 1С:ТОРГОВЛЯ И СКЛАД  8.0.

42) 1С:ЗАРПЛАТА И КАДРЫ  8.0.

43) 1С:ПРОИЗВОДСТВО  8.0.

44) 1С:УСЛУГИ   8.0.

45) 1С:АСПЕКТ  8.0.

46) 1С:КОМПЛЕКСНАЯ КОНФИГУРАЦИЯ  8.0.

47) ЭЛЕКТРОННАЯ КОММЕРЦИЯ.

48) Meta Nrader/
49) PROJECT EXPERT.

50) Галактика.

51) Парус-Корпорация.

52) БОСС-Корпорация.

53) БЭСТ-ПРО.

54) Аккорд.

55) Альфа.

56) Эталон.

57) Флагман.

58) Супер-менеджер.

59) Инфо-бухгалтер.

60) Турбо-бухгалтер.

61) СУБД.

62) Экспертные системы.

63) Ресурс.

64) Скат.

65) Эверест.

66) Компас.

67) Монолит.

68) Информационные системы абонентских расчетов.

69) Операционная система  UNIX.

70) Операционная система  LINUX.

71) IBS Trade House.

72) Vrsystem.

73) GESTORY.

74) ABACUS.

75) Financial.
76) Другие информационные системы
По итогам прохождения практики каждый студент представляет отчет объемом не менее 20 машинописных страниц, включающий в себя: 

· теоретическую часть с изложением изученных приемов работы с компьютерной техникой и программным обеспечением,

· описание практической деятельности студента (дневник),

· характеристику на студента в период производственной практики.

Отчет подписывается руководителем предприятия, организации, учреждения или их подразделения, или руководителем практики от предприятия и заверяется печатью предприятия.
3. Содержание отчета о производственной практике для специальности 080801.65 «Прикладная информатика в экономике».

Типовое содержание отчета о производственной практике включает:
Введение с изложением актуальности компьютерной автоматизации деятельности предприятия (организации, учреждения) или их подразделений,

1) Технико-экономическая характеристика объекта

2) Развернутая постановка задачи автоматизации

3) Обеспечение задачи автоматизации

   3.1 Информационное обеспечение

   3.2 Техническое обеспечение

   3.3 Программное обеспечение

Заключение

Список использованной литературы

Приложения (в т.ч. включается: распечатка программного модуля, настройка параметров программного продукта, схема генерации программного продукта).

Введение – изложить актуальность компьютерной автоматизации деятельности предприятия (организации, учреждения), где проходила практика, или их подразделений, а также характеристику предметной области автоматизации (структуру управления, ассортимент продукции, товаров, услуг, внешние связи, показатели работы, перспективы и пути развития краткую историю развития предприятия, организации, фирмы). 

   Технико-экономическая характеристика объекта представляет собой описание объекта прохождения производственной практики. В этом описании должны быть отражены:

·  наименование организации (учреждения предприятия);

· сфера деятельности организации;

· общая численность персонала;

· организационная структура;

· краткое описание основных подразделений организации

· число компьютеров в организации;

· типы используемых информационных систем.

Затем следует более подробное описание того подразделения, в котором студент проходил практику. Также более подробно следует описать те подразделения, с которыми непосредственно связаны производственная практика  студента.

   В разделе «Обеспечение задачи» представляются основные схемы проектных решений, оформленные по ГОСТу, и краткое их описание.

Основная часть – дать характеристику использования информационной системы по следующим разделам:

· Назначение;

· Перечень основных функций;

· Технология выполнения основных функций;

· Примеры  выполнения основных функций;

· Оценка достоинств и недостатков изучаемой ИС.

Основными функциями, подлежащими изучению, могут быть:

· учет операций по предприятию, организации, учреждению;

· учет операций по кассе;

· учет основных средств и нематериальных активов;

· учет материалов и МБП;

· учет товаров, услуг и производства продукции;

· учет валютных операций;

· учет взаиморасчетов с организациями, дебиторами, кредиторами, подотчетными лицами;

· учет расчетов по заработной плате;

· учет расчетов с бюджетом;

· другие виды автоматизированного сопровождения хозяйственной деятельности.

Заключение – оценка результатов практики, выводы, рекомендации.

К отчету должны быть сделаны все приложения, предусмотренные программой, он должен быть сброшюрован, страницы пронумерованы, титульный лист отчета оформляется в соответствии с образцом приложения. Отчет подписывается студентом. Общий объем текста должен быть не менее 20 машинописных страниц (без приложений). На последней странице руководитель от предприятия указывает свою занимаемую должность, ставит подпись и дату.

По окончании практики студент представляет на кафедру:

· дневник прохождения практики со всеми записями, отметками о датах прибытия и убытия, отзывах руководителей предприятия;

· характеристику студента о выполнении им программы практики подписанную руководителем предприятия и практики и заверенную печатью;

· отчет о прохождении практики.

После проверки руководителями от института и исправления отчетов в соответствии с их замечаниями, студенты защищают отчеты в комиссии. Состав ее и дату защиты назначает заведующий кафедрой.

Приложение 1 - Титульный лист отчета
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ

ИНСТИТУТ ЦИВИЛИЗАЦИИ

Кафедра прикладной информатики в экономике

Отчёт

по производственной практике

Студента (ки) __________________________________________________

(Ф.И.О.)

Факультет (отделение) ___________________________________________

Курс ______ группа _______

База (место) прохождения практики ________________________________

______________________________________________________________

Руководитель практики от кафедры института _______________________

_______________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

Руководитель практики от организации _____________________________

______________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)
Оценка отчета __________________                 ________________________

(подпись)
Владикавказ 20__   

Приложение 2- Титульный лист дневника

Дневник

производственной практики

за период: с
 «    » _______________ 20__ г.

до «    » _______________  20__  г.

______________________________________________________________

(Фамилия, имя и отчество студента)

Факультет (отделение) ____________________________________________

Курс _______ группа _______

База (место) прохождения практики _________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

Руководитель практики от кафедры _______________________________

______________________________________________________________

Руководитель практики от организации_____________________________

______________________________________________________________

Владикавказ 20__
Приложение 3 – форма ведения дневника

	Дата
	Выполненные работы
	Подпись

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение 4 – Форма направления на практику
НАПРАВЛЕНИЕ

В соответствии с договором №___ от «___»__________ 20____ года Институт цивилизации направляет для прохождения учебно-производственной/ознакомительной (нужное подчеркнуть) практики студент____ ____ курса специальности 080801.65

«Прикладная информатика (в экономике)» 

Начальник учебно-методического

отдела Института цивилизации                                                               Н.Ш.Хаутова

              М.П.

_____________________________________________________________________________________
ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

В соответствии с договором  №___ от «___»__________ 20____ года студент____ 

____ курса специальности 080801.65  «Прикладная информатика (в экономике)» 
____________________________________________________________
 Прошел учебно-производственную/ознакомительную (нужное подчеркнуть) практику с «___»___________ 20____ года по «____»___________ 20___ г.
Принимающая сторона                                                 _________________________

                                                                                                      (должность, Ф.И.О.)

М.П.

мИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
Институт Цивилизации

КАФЕДРА ПРИКЛАДНОЙ ИНФОРМАТИКИ В ЭКОНОМИКЕ

Утверждено

Кафедра прикладной информатики в экономике

ПРОГРАММА И МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ

Для специальности 080801.65 «Прикладная информатика в экономике»
г.Владикавказ 2010 г.

I. Методические основы

 организации выполнения дипломного проекта.

1.1.
Цель и основные этапы выполнения дипломного проекта.

Выполнение дипломного проекта является заключительным этапом обучения студентов в ВУЗе. Дипломный проект представляет собой самостоятельную проект, целью которой является систематизация и расширение теоретических знаний и их практическое применение в процессе ее написания.

Период дипломного проектирования состоит из нескольких этапов:

· выбор и закрепление объекта преддипломной практики;

· выбор и закрепление темы дипломного проекта;

· разработка и утверждение задания на дипломный проект;

· сбор материала для дипломного проекта на объекте практики;

· написание и оформление дипломного проекта;

· предварительная защита работы на кафедре;

· внешнее рецензирование работы;

· защита на  заседании Государственной аттестационной комиссии (ГАК).

Примерный план выполнения и защиты дипломного проекта представлен в таблице 1.1.

Таблица 1.1

Примерный план выполнения и защиты дипломного проекта.

	Месяц
	Даты
	Что необходимо сделать

	Сентябрь- Октябрь
	01-31
	Выбор места прохождения преддипломной практики.

	Ноябрь
	01-15
	Подача на кафедру заявления и гарантийного письма о месте прохождения преддипломной практики.

	Ноябрь
	22-25
	Начало преддипломной практики. Собрание. 

	Январь
	01-15
	Выбор темы дипломного проекта и руководителя диплома. Подача заявления на тему дипломного проекта на кафедру.

	Январь
	20-30
	Собрание. 

	Март
	12-14
	Окончание преддипломной практики. Утверждение задания на дипломный проект.

	Апрель
	14-30
	Предоставление отчета о преддипломной практике руководителю преддипломной практики и его защита.

	Апрель
	10-15
	Собрание. Последняя выверка тем. К этому сроку должны быть написаны первая и вторая главы дипломного проекта.

	Май
	17-30
	Предварительная защита дипломного проекта на кафедре. Внешнее рецензирование дипломного проекта.

	Июнь
	1-30
	Защита дипломного проекта в ГАКе


Важно отметить следующее. Отчет о прохождении преддипломной практики не принимается,  пока не определена тема дипломного проекта (ее нет в проекте приказа). Студент, не прошедший преддипломную практику, не допускается к дипломному проектированию. Не защищенный в установленные сроки отчет о преддипломной практике является академической задолженностью. Дипломный проект не допускается к предварительной защите, пока не сдан отчет о преддипломной практике. Дипломный проект допускается для защиты в ГАК, только если она прошла успешную предварительную защиту на кафедре и на нее получена положительная рецензия.

1.2. 
Преддипломная практика.

Преддипломная практика  проводится в вычислительных центрах, проектно-технологических и научно-исследовательских институтах, научно-производственных объединениях, банках, страховых и инвестиционных компаниях, предприятиях и иных частных и государственных структурах. Место прохождения практики студент ищет самостоятельно, либо выбирает одну из баз практики, предложенных администрацией института.

От предприятия (фирмы и т.д.), выбранного в качестве места прохождения преддипломной практики студент обязан предоставить гарантийное письмо, подтверждающее готовность данной организации обеспечить студенту возможность прохождения практики.

Гарантийное письмо является официальным документом, на котором обязательно должны быть проставлены Ф.И.О. непосредственного начальника подразделения, в котором студент будет проходить практику, полное название организации, печать организации (с полным названием и координатами организации). Желательно, чтобы гарантийное письмо было напечатано на фирменном бланке. При необходимости на нем могут быть дополнительные подписи, помимо подписи непосредственного начальника,  например, подпись директора организации, начальника департамента, начальника отдела кадров и т.д. Гарантийное письмо пишется на имя ректора ИЦ. Пример гарантийного письма представлен в Приложении 1.

Помимо гарантийного письма студент должен подать заявление о месте прохождения практики. Заявление пишется на имя заведующего кафедрой, и в нем указывается желаемое место прохождения практики. Пример заявления представлен в Приложении 2.

Целью практики является дальнейшее углубление и закрепление знаний, полученных в институте, приобретение необходимых практических навыков и сбор материала для дипломного проекта.

На студентов, проходящих преддипломную практику, возлагается:

· ознакомление с организацией (предприятием), его структурой, основными функциями производственных и управленческих подразделений;

· непосредственная проект в организации с занятием должности, соответствующей  специальности и квалификации студента (экономист, бухгалтер, инженер-программист и т.д.);

· подбор и систематизация материала для выполнения дипломного проекта.

Дополнительные задачи, которые студент должен выполнить в период прохождения преддипломной практики, определяются им совместно с руководителем преддипломной практики, исходя из специфики выпускающей кафедры.

Руководитель преддипломной практики назначается кафедрой. Однако студент может указать желаемого руководителя (с его согласия) в заявлении о месте прохождения практики. Руководитель преддипломной практики может не быть в последствии руководителем дипломного проекта.

Руководитель преддипломной практики консультирует студента по вопросам прохождения практики и составления отчета о практике. Структура отчета определяется спецификой выпускающей кафедры и специализацией студента.

За время прохождения практики студент обязан собрать весь необходимый материал для написания дипломного проекта.

1.3
. Выбор темы дипломного проекта и назначение научного руководителя.

В процессе прохождения преддипломной практики студент определяет тему дипломного проекта. Выбранная тема указывается студентом в заявлении, которое подается им на кафедру. Образец заявления приведен в Приложении 3.

Утверждение темы дипломного проекта осуществляется директором института по представлению кафедры на основе поданного студентом заявления, а затем утверждается приказом ректора. Кафедра оставляет за собой право редактирования предложенной студентом темы, поэтому  через месяц после подачи заявления необходимо уточнить на кафедре, как сформулирована тема в приказе.

Название темы должно состоять из двух частей: в первой части указывается суть дипломного проекта, а во второй – объект прохождения преддипломной практики. Например: «Автоматизация учета основных средств в ЗАО «Метелица», «Разработка автоматизированного рабочего места операциониста в банке «Менатеп»», «Разработка ПО построения программно-аппаратного комплекса отправки и обработки пейджинговых сообщений в компании «Глобал», «Разработка консультационного кейса по совершенствованию организации бухгалтерского учета в АО ПО ТОС с использованием мирового опыта», «Информационное обеспечение задач внешнеэкономической деятельности компании «Аладдин» на рынке комплексных систем безопасности». В случае изменения места прохождения практики студент должен  немедленно сообщить об этом руководителю диплома, на кафедру и в учебный отдел. 

Тема дипломного проекта должна быть актуальной и иметь научно-практическую направленность.

Особенно следует обратить внимание на то, что тема дипломной работы должна быть абсолютно одинаковой во всех документах, а именно:

· в приказе о темах дипломных работ;

· на титульном листе дипломного проекта;

· в задании на дипломный проект;

· в направлении на предварительную защиту;

· в рецензии на дипломный проект.

В целях оказания дипломнику теоретической и практической помощи в период подготовки и написания дипломного проекта кафедра назначает ему руководителя дипломного проекта. Студент может указать желаемого руководителя в заявлении на тему дипломного проекта. При этом указанный руководитель должен поставить на заявлении свою подпись, что будет означать его согласие на руководство. Тем не менее, окончательное решение остается за кафедрой. 

Руководитель дипломного проекта осуществляет теоретическую и практическую помощь студенту в период подготовки и написания дипломного проекта,  дает студенту рекомендации по структуре, содержанию и оформлению работы, подбору литературных источников и т. д. Кроме того, руководитель указывает на недостатки аргументации, композиции, стиля и т.п.,  советует, как их устранить.

Следует иметь в виду, что студент самостоятельно пишет дипломный проект и оформляет всю необходимую документацию, включая демонстрационный материал. Теоретически и методически правильная разработка и освещение темы дипломного проекта, а также ее качество и содержание целиком и полностью лежат на ответственности студента-дипломника.

Помимо руководителя дипломного проекта кафедрой также назначается консультант. В его функции входит проверка работы на предмет соответствия установленным вузом требованиям, предъявляемым к дипломному проекту. Кроме того, он может консультировать студента по специфическим вопросам дипломного проекта: особенности оформления, использование математических  методов, особенности предметной области, особенности используемого языка программирования и т.д. Если студент нуждается в такой специфической  консультации, то он может указать желаемого консультанта в заявлении на тему дипломного проекта.

Руководителем дипломного проекта должен быть преподаватель ИЦ, а консультантом может быть как преподаватель ИЦ, так и сотрудник сторонней организации. 

Руководитель дипломного проекта и консультант может быть одним и тем же человеком, если он является преподавателем ИЦ.

После утверждения руководителя дипломного проекта, студент совместно с ним составляют задание на дипломный проект, которое включает план работы, перечень основных литературных источников и т. д. Затем, в соответствии с этим заданием, студент пишет дипломный проект.

Если в процессе написания дипломного проекта у студента по каким-либо весомым причинам не сложились отношения с руководителем дипломного проекта, то он вправе его заменить. Для этого необходимо подать заявление на имя заведующего выпускающей кафедры, и студенту назначат нового руководителя. То же самое справедливо и в отношении консультанта.

Студенту следует периодически (по обоюдной договоренности, примерно раз в неделю) информировать руководителя о ходе подготовки дипломного проекта и консультироваться по вызывающим затруднение вопросам. Кроме того, студент по мере готовности должен предоставлять руководителю для прочтения части дипломного проекта, а затем готовый дипломный проект.

После прочтения окончательного варианта дипломного проекта руководитель составляет письменный отзыв, в котором характеризует качество дипломного проекта, оценивает ее и мотивирует возможность представления дипломного проекта для предварительной защиты на кафедре. Свой отзыв руководитель пишет в направлении на защиту, которое необходимо взять в дирекции.

При получении положительного отзыва руководителя дипломного проекта, дипломный проект вместе с заданием на дипломный проект и направлением на защиту представляется на кафедру при проведении предварительной защиты.

II. Содержание отчета о преддипломной практике для специальности 080801.65 «Прикладная информатика в экономике».

Типовое содержание отчета о преддипломной практике:

1.Технико-экономическая характеристика объекта.

2. Развернутая постановка задачи.

3. Обеспечение задачи:
· 3.1 Информационное обеспечение;
· 3.2 Техническое обеспечение;
· 3.3 Программное обеспечение.
4. Заключение.
5. Список использованной литературы.
6. Приложения (в т.ч. обязательно присутствуют: распечатка программного модуля, настройка параметров программного продукта, схема генерации программного продукта).

Технико-экономическая характеристика объекта представляет собой описание объекта прохождения дипломной практики. В этом описании должны быть отражены:

·  наименование организации;

· сфера деятельности организации;

· общая численность персонала;

· организационная структура;

· краткое описание основных подразделений организации.

Затем следует более подробное описание того подразделения, в котором студент проходил практику. Также более подробно следует описать те подразделения, с которыми непосредственно связаны преддипломная практика и дипломная проект студента.

В разделе «Обеспечение задачи» представляются основные схемы проектных решений, оформленные по ГОСТу, и краткое их описание.

Приложение 1.

Пример.

Директору ИЦ

Емельянову А.А.

ГАРАНТИЙНОЕ ПИСЬМО

   ЗАО «Метелица» гарантирует прохождение практики студенту группы 5 ПИЭ Иванову Ивану Ивановичу в период с 15 февраля по 31 марта 2007 года.

Генеральный директор Колесников С.А.  __________ 

Начальник отдела автоматизации Петров А.И.  __________

Место печати _________ 

Приложение 2.

Пример.

Заведующему кафедрой ПИЭ

Самохину С.Т.

От студента группы 5 ПИЭ

Сидорова В.М.

ЗАЯВЛЕНИЕ

  Прошу считать местом прохождения моей практики ЗАО «Ромб».   Руководителем преддипломной практики прошу назначить преподавателя Галкину Г.Е.*

Руководить практикой согласна __________*

Дата и подпись студента_________________

Приложение 3.

Образец.

Зав. Кафедрой_____________

_________________________

От студента группы________

_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу утвердить мне тему дипломного проекта  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

   В качестве научного руководителя прошу назначить _____________________________________________________________*

   В качестве  консультанта прошу назначить ____________________________________________________________ *

Руководить дипломным проектом  согласен __________*

Консультировать по дипломному проекту согласен __________*

Дата и подпись студента_________________

Приложение 4

ДНЕВНИК

прохождения ____________________ практики

(вид практики)

1. Ф.И.О. студента ________________________________________________
2. Факультет _____________ курс _____ специальность _________________

3. Научный руководитель практики __________________________________
 (Ф.И.О.,  контактный телефон)

4. Руководитель практики от принимающей организации _________________

__________________________________________________________________

(Ф.И.О.,  контактный телефон)

5. Место практики _________________________________________________


(адрес, контактные телефоны)

6. Срок прохождения практики _______________________________________
Приложение 5
Календарный план прохождения практики:

	№
	Дата
	Содержание выполненной работы
	Отметка о выполнении руководителя от принимающей организации

	
	
	
	

	
	
	
	


Научный руководитель практики  от НОУ ВПО Институт цивилизации

___________________      ___________

(подпись)                            (дата)

Приложение 6

НОУ ВПО ИНСТИТУТ ЦИВИЛИЗАЦИИ

Специальность «Прикладная информатика в экономике»

Индивидуальное задание 

на прохождение практики

__________________________________________________

(фамилия, инициалы)

1. Перечень вопросов, подлежащих рассмотрению: ____________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата выдачи задания "_____" _______________ 200 __ г.

Научный руководитель практики _____________  (____________________)

                                                             (подпись)           (фамилия, инициалы) 

Срок сдачи зачета по практике: _____________________________________

Приложение 7

Образец оформления титульного листа

НОУ ВПО ИНСТИТУТ ЦИВИЛИЗАЦИИ

Специальность «Прикладная информатика в экономике»

ОТЧЕТ

о прохождении ___________________ практики

(вид практики)

Студентом _____курса ____________формы обучения

______________________________________________

(Ф.И.О.)

_______________________________________________

	Руководитель практики от принимающей организации


	Научный руководитель практики от НОУ ВПО Институт цивилизации

	
	


Владикавказ 20… г.
Приложение 8.

НОУ ВПО ИНСТИТУТ ЦИВИЛИЗАЦИИ

Специальность «Прикладная информатика в экономике»

РЕЦЕНЗИЯ

на отчет по практике студента

Студент ________________________________ Курс _______________

                                    (Ф.И.О.)

по _________________________________________________________

(вид практики) 

Научный руководитель________________________________________

                                                         (фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                              Отметка о защите

Оценка _____________________________________________________

"____"   ______________ 20 __ года          _______________________








  (подпись научного руководителя)

